
©
 É

di
tio

ns
 F

O
U

C
H

ER
©

 É
di

tio
ns

 F
O

U
C

H
ER

Activités à 
caractère 
technique

Activités à 
caractère  

organisationnel Sommaire
Les organisations
1 Les organisations ................................................................... 5

2 L’entreprise et ses partenaires............................................... 15

3 L’organisation et son environnement technologique ............. 23

4 Le maintien en état de fonctionnement des équipements .... 33

Les achats, les ventes et la TVA
5 Les opérations d’achat et de vente......................................... 41

6 Le mécanisme de la TVA......................................................... 49

La codification comptable
7 L’activité et le patrimoine de l’entreprise ............................... 59

8 Les flux et les données comptables ....................................... 67

9 L’organisation comptable ........................................................ 75

Les stocks de fournitures et de consommables
10 Le suivi des stocks .................................................................. 85

Les achats
11 La recherche et le choix d’un fournisseur .............................. 95

12 La commande au fournisseur ................................................ 103

13 La réception des articles commandés ................................... 111

14 Le contrôle des factures reçues ............................................. 121

La codification des factures reçues
15 Les achats de marchandises .................................................. 129

16 Les frais et les réductions sur achats .................................... 137

17 Les acquisitions intracommunautaires .................................. 145

18 Les achats de biens non stockés ............................................ 153

19 Les achats de services ........................................................... 161

Les ventes
20 L’élaboration d’un devis .......................................................... 169

21 La livraison aux clients ........................................................... 177

22 La facturation aux clients ....................................................... 185

23 La facturation avec frais et réductions ................................... 197

La codification des factures envoyées
24 Les ventes de marchandises .................................................. 209

25 Les frais et les réductions sur ventes .................................... 219

26 Les ventes de biens et de services ......................................... 227

Ac
tiv

ité

s administratives

à caractère organisa
tio

nn
elBEPServices

administratifsAc
tiv

ité

s administratives

 
à caractère techniq

ue

BEPServices

administratifs

©
 É

di
tio

ns
 F

O
U

C
H

ER

Ac
tiv

ité

s administratives

à caractère organisa
tio

nn
elBEPServices

administratifsAc
tiv

ité

s administratives

 
à caractère techniq

ue

BEPServices

administratifs

« Le photocopillage, c'est l'usage abusif et collectif de la photocopie sans autorisation des auteurs et des éditeurs.
Largement répandu dans les établissements d'enseignement, le photocopillage menace l'avenir du livre, car il met en danger son équilibre  économique. Il prive 
les auteurs d'une juste rémunération.
En dehors de l'usage privé du copiste, toute reproduction totale ou partielle de cet ouvrage est interdite ».

ISBN 978-2-216-11389-7
Toute reproduction ou représentation intégrale ou partielle, par quelque procédé que ce soit, des pages publiées dans le présent ouvrage, 
faite sans autorisation de l'éditeur ou du Centre français du Copyright (20, rue des Grands-Augustins, 75006 Paris), est illicite et constitue une 
contrefaçon. Seules sont autorisées, d'une part les reproductions destinées à l'usage privé du copiste et non destinées à une utilisation collective, 
et, d'autre part, les analyses et courtes citations justifiées par le caractère scientifique ou d'information de l'oeuvre dans laquelle elles sont 
incorporées (Loi du 1er juillet 1992 - art. 40 et 41 et Code pénal - art. 425).

© Éditions FOUCHER. Vanves 2010

DANGER

LE
PHOTOCOPILLAGE

TUE LE LIVRE

ch 00 page 2 a 4 nouveau.indd   2



5

©
 É

di
tio

ns
 F

O
U

C
H

ER

COLORPRINT

-

-

1   Rechercher la diversité des 
organisations

2   Définir le secteur économique 
des entreprises

3    Connaître la taille des 
entreprises

4  Étudier la forme juridique  
 des entreprises

PL
A
N
 D

U
 C

H
A
PI

TR
E

DE QUOI S’AGIT-IL ?

L’ENTREPRISE

1
Les organisations

La diversité des organisationsCONNAISSANCES

Connaissances communes aux activitésCOMPÉTENCES

colorprint

Ac
tiv

ité

s administratives

à caractère organisa
tio

nn
elBEPServices

administratifs

30/01/2010   10:39:41

©
 É

di
tio

ns
 F

O
U

C
H

ER
©

 É
di

tio
ns

 F
O

U
C

H
ER

Activités à 
caractère 
technique

Activités à 
caractère  

organisationnel

Les avoirs
27 Le contrôle des avoirs reçus  .................................................. 235

28 La codification des avoirs reçus ............................................. 243

29 Les avoirs envoyés aux clients ............................................... 251

30 La codification des avoirs envoyés ......................................... 259

La trésorerie au comptant
31 Les encaissements au comptant ............................................ 267

32 La comptabilisation des encaissements comptant ................ 283

33 Les paiements au comptant ................................................... 291

34 La comptabilisation des paiements comptant ....................... 299

Préparation au BEP – Épreuve EP1, 1re situation
307

Ac
tiv

ité

s administratives

à caractère organisa
tio

nn
elBEPServices

administratifsAc
tiv

ité

s administratives

 
à caractère techniq

ue

BEPServices

administratifs

Application à caractère technique et organisationnel ...........




